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KURS i EXCEL:

Forklaring til noen knapper i excel:
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GREIT Å VITE:

-  Dersom du skal vise formler; trykk CTRL + J.  

-  Ved utskrift; sjekk forhåndvisning om alt er innenfor arket.

-  Skriv alltid = eller + i starten av en celle hvis du skal legge inn formel eller regne ut noe.

-  ”*” er gangetegnet i excel, ”/” er deltegnet og ”^” er eksponent tegnet.
-  Desimaltall skrives med komma (,) og ikke punktum (.).

FORMAT:

OPPGAVE 1)

· Skriv inn ditt navn i celle A1 og navn på din skole i A2.
Merk disse to cellene.  Gå til FORMAT, velg CELLER, velg JUSTERING og kryss av for BRYT TEKST.  
Trykk OK.

Hva skjedde?

· Juster størrelsen på kolonne A til bredde 13,00 og radene 1 og 2 til høyde 15,00.

Plasser musekrysset på streken mellom A og B bokstaven.  Da vil et svart kryss komme frem.  
Trykk ned venstre museknapp- hold nede – dra den mot høyre til tallet 13,00 kommer frem.

Endre høyden på rad 1 og 2 på samme måte.

· Skriv 19.1 i B5.  Hva skjedde?  

Du skrev liksom feil – det skulle være 19,1.  Rett opp.  Hva skjer?

Du har fått feil format (datoformat).  Det rettes opp ved å velge FORMAT – CELLER – TALL – sette den på 
STANDARD.  Trykk OK!

· Sett inn ny kolonne A: Trykk på tallet A.  Da merkes hele kolonnen.  Gå til SETT INN på verktøylinja.  
Velg KOLONNER.

· Fjerning av kolonner og rader:

Merk en kolonne eller rad.  Velg SLETT på REDIGER – menyen.

Formler:
Cellereferanser:
C5:  


Kolonne C og Rad 5 i det aktive arket

C5:D10:  

Området i det aktive arket som er begrenset av cellene C5 og D10.

Slik:

FUNKSJONER:

En funksjon vil utføre beregninger på et eller flere tall som befinner seg i regnearket. Vi skal se på noen av de vanligste funksjonene.

=SUMMER(C5:D10)  Summerer alle tallene i område C5 til D10.

=GJENNOMSNITT(C5:D10) beregner aritmetisk gjennomsnitt av tallene i et angitt område.

OPPGAVE 2)

Lag et område med tall og prøv ut funksjonene over.

Å REGNE:
Begynn alltid med å skrive = eller + først når du skal regne.

OPPGAVE 3)

· Regn ut 30% av 450.

Skriv =30*450/100   og trykk deretter ENTER.

· Finn gjennomsnitt av tallene: 4,3,10,5,3,12 og 2.

Skriv =(4+3+10+5+3+12+2)/7   trykk ENTER

Gjennomsnitt kan finnes enklere:

Skriv som på figuren under:

	Formler
	Slik ser det ut på regnearket

	4
	
	4

	3
	
	3

	10
	
	10

	5
	
	5

	3
	
	3

	12
	
	12

	2
	
	2

	=GJENNOMSNITT(D9:D15)
	Gjennomsnitt:
	5,57

	
	
	

	=SUMMER(D9:D15)
	Sum:
	39


Trykk på formelveiviseren. Finn deretter gjennomsnitt.  Vil du godta programmets forslag så trykk enter.
· Finn summen av de samme tallene.  Se over.

OPPGAVE 4)

Fibonaccitall:

Lag Fibonaccitallene der starten kan se omtrent slik ut:
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· Å summere fibonaccitall.  Skriv i C2 formelen =B2, og skriv i C3 formelen =C2+B3.  Hvordan blir det nedover?  Sammenhenger?

· Å se på forholdet mellom to fibonaccitall.  Sett i D3 =B3/B2 i D4 ….. osv.

Hvordan går det med forholdstallet?

· Lag en sum av annethvert fibonaccitall!

· Hva skjer om du endrer B2 til 2 eller 3?

TOPPTEKST og BUNNTEKST
OPPGAVE 5)

· Gå inn på VIS på verktøylinja. Velg TOPPTEKST/BUNNTEKST  og deretter EGENDEFINERT TOPPTEKST.

Skriv inn f.eks Navn og dato.  Trykk OK.

Trykk på forhåndvisning for å se det du har gjort.


RAMMER OG FARGER

OPPGAVE 6)

· Skriv Vare i celle A1, Pris i B1 og antall i C1 og SUM i D1.
Handle det du har lyst til og finn på en pris.  

Når du skal finne summen av f.eks 4 (C2) melk  til pris 9,50 (B2) skriver du i D2:

=B2*C2.
Du kan nå kopiere formelen nedover.  Gå med markøren til høyre hjørne nede slik at den endres til et svart kryss.  Trykk ned venstre museknapp og dra nedover. Slipp opp museknappen når du har kommet ditt du vil.
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· Sett rammer og farger på budsjettet ditt.

LAGE DIAGRAMMER:
OPPGAVE 7)

· Skriv inne denne frekvenstabellen:
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· Marker dette området:
· Trykk på diagramveiviseren

da kommer dette bildet fram:
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· Velg STOLPEDIAGRAM og trykk neste.
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· Velg nå SERIE

Fjern karakter som serie og trykk NESTE.
Du får opp denne. Her kan du bestemme tittel, navn på akser med mer. Prøv deg frem.
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Diagrammet kan f.eks bli slik:  Du kan klikke og dra for å flytte diagrammet hvor du vil.

For å endre diagrammet kan du markere og høyreklikke. Da får du opp en meny som du kan utforske.
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· Lag et annet diagram som egner seg!  (Sektor?)

Formler forts:

Fast henvisning:

OPPGAVE 8)
· Skriv tall i cellene A1 – A10.

· Skriv inn formelen =A1+A2 i B2.

· Kopier formelen i B2 ned til og med B10.

Hva skjedde!

· Skriv inn formelen =$A$1 + A2 i C2.

· Kopier formelen i C2 ned til og med C10.

Hvilken forskjell utgjorde dette?

Forklar hvilken innvirkning dollartegnet gjør.

Hva kan vi bruke dette til?

OPPGAVE 9)
· Legg inn tallet 1 i celle B5.  Legg inn formelen =B5 + 3 i celle C5.

Kopier innholdet i celle C5 til cellene C6 og D5.  Hva skjedde?  Hvorfor?

Når man flytter/kopierer formler, vil EXCEL endre kolonne- og rad-referanse slik at formelen refererer celler relativt til formelens nye plassering i regnearket.  Vi kaller dette for relativ adressering.

OPPGAVE 10)

· Legg inn tallet 1 i celle B5.  Legg inn formelen =$B$5 + 3 i celle C5.

Kopier innholdet i celle C5 til cellene C6 og D5.  Hva har EXCEL gjort med formlene?

· Legg inn tallet 1 i celle B5.  Legg inn formelen =$B5 + 3 i celle C5.

Kopier innholdet i celle C5 til cellene C6 og D5.  Hva har EXCEL gjort med formlene?

· Legg inn tallet 1 i celle B5.  Legg inn formelen =B$5 + 3 i celle C5.

Kopier innholdet i celle C5 til cellene C6 og D5.  Hva har EXCEL gjort med formlene?

NB!  Et $ - tegn foran kolonne- eller rad-referansen, vil forhindre at EXCEL endrer referansen ved kopiering eller flytting.

OPPGAVE 11
Du har fått 12000 kroner i gave på din konfirmasjon.  Du setter dette inn på en konto i en bank som gir en rente på 2,5%.  Hva er beløpet på kontoen i de neste 15 årene dersom det står urørt?
Etter hvor mange år fordobles beløpet?

Endre prosenten og eller beløpet.

Hvordan må vi nå bruke fast henvisning?
DIVERSE OPPGAVER!

Oppgave Karakterfordeling 2
	Karakter
	Antall elever

	1
	0

	2
	2

	3
	5

	4
	8

	5
	6

	6
	1


Skriv av denne karakterfordelingen.

Illustrer karakterfordelingen.

Regn ut gjennomsnittskarakteren!

Oppgave Multiplikasjonstabellen.
Lag den lille multiplikasjonstabellen på en enklest mulig måte.

Utvid den til den store multiplikasjonstabellen.
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	2
	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18
	20

	3
	3
	6
	9
	12
	15
	18
	21
	24
	27
	30

	4
	4
	8
	12
	16
	20
	24
	28
	32
	36
	40

	5
	5
	10
	15
	20
	25
	30
	35
	40
	45
	50

	6
	6
	12
	18
	24
	30
	36
	42
	48
	54
	60

	7
	7
	14
	21
	28
	35
	42
	49
	56
	63
	70

	8
	8
	16
	24
	32
	40
	48
	56
	64
	72
	80

	9
	9
	18
	27
	36
	45
	54
	63
	72
	81
	90

	10
	10
	20
	30
	40
	50
	60
	70
	80
	90
	100


Oppgave Terningkast
På neste side vises simulerte 22 terningkast.
Se på formlene som er brukt i bilde 2.

Bruk hjelp - funksjonen for å finne ut mer om hvordan

følgende blir brukt:

· TILFELDIG()

· HELTALL()

Hvorfor skriver man så   =1+HELTALL(TILFELDIG()*6) for å simulere ett kast.?

Bruk hjelp - funksjonen for å finne ut mer om 

· SUMMERHVIS
· Hvorfor deler jeg på antall øyne?

-  Prøv å lage en simulering selv.  TRYKK F9 for å ”kaste” på nytt!
-  Lag en ny simulering med mange flere kast.


Slik ser formlene ut:

Oppgave Hvis – setningen!
For de av dere som har hatt programmering så kalte vi dette If, then, else setningen.

Hvis denne betingelsen oppfylles så skjer følgende ellers vil ….

Søk på Hvis i hjelp-funksjonen.

Løs så denne oppgaven!

En butikk selger kun disse varene:

TV a 6500 kroner

DVD-spiller a 1800 kr

VHS-spiller a 2200 kr

Parabol med tuner 3500 kr.

Butikken tilbyr 10% rabatt på alle varer.

Butikken kan gi 20% rabatt dersom du handler for mer enn 9000 kr.

Sett opp dette tilbudet i et regneark slik at butikken med en gang kan se prisen som kunden må betale.  Hva lønner det seg å handle?

Oppgave statistisk sentralbyrå.

Gå inn på www.ssb.no for å finne data om din hjemkommune.

Finner du data som kan engasjere elevene.

Lag en oppgave der elevene kan bruke regneark for å behandle data fra SSB.

Oppgave å løse likninger:

Løs likningen med tabell og graf i regneark.

Løs likningen x^2 + x = 20

Oppgave å tegne grafer.

Tegn følgende grafer i samme koordinatsystem!
y = 2x + 1

y = -x + 1

y = x + 1

Oppgave å lage eske uten lokk.
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Hvordan kan du brette et ark med mål lengde 30 cm og bredde 20 cm til en eske slik at volumet blir størst mulig.

Løs denne i EXCEL!
Å angre på det du sist gjorde





Flere eller færre desimaler





Diagramveiviseren; å lage diagrammer





Å legge til farger i celler eller på tall





Lage rammer/linjer rundt cellene





Å lage formler/ formelveiviser





Du kan skifte mellom flere ark. (Du kan henvise til celler i et annet ark).





Sum knappen hjelper deg å summere tall.











